UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DOI‘\IG- THUONG BINH Dée lap-Tw do-Hanh phic
VA XA HOI
S6:41 { /QP-LDTBXH Déng Nai, ngay 23thang 03 nam 2016
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé td chire va hoat dong
ciia Phong Day nghé

GIAM POC SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Luat Thong tu lién tich s6 37/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay
02/10/2015 ctia B§ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, Bo No6i vu huéng dan chite
nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cia S& Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi thuoc Uy ban nhin dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong; Phong Lao
dong-Thuong binh va Xa hdi thuge Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh;

Can Quyét dinh s6 56/2015/QD- UBND ngay 23/12/2015 cua Uy ban nhin
dan tinh Pdng Nai ban hanh Quy dinh vé td chitc va hoat dong ctia S& Lao dong-
Throng binh va Xa hoi tinh Péng Nai;

Xét dé nghi ctia Truéng phong Day nghé tai T trinh ngay 19/11/2015;
Theo d@ nghi ctia Chanh Vin phong S&,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé t6 chirc va hoat
déng ctia Phong Day nghé thude S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 2. Chanh Vin phong S, Truéng Phong Day nghé, céc don vi va cé
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _— GIAM POC 14
-Nhudxeuz e AN

- Gidm dbc, phé Gidm dbc So;

- Cac phong, chi cuc, don vj tryc thuge Sé; ,
- Phong LDTBXH céc huyén, thi xa, thanh pho, L
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ynh Vin Tinh



UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG- THUONG BINH Poc lap-Ty do-Hanh phiic
VA XA HOI

QUY DINH
To chirc va hoat dong cia Phong Day nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé4M/OD-LDTBXH ngayl3/ £/ 2016
ciia S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa héi tinh Péng Nai)

Chwrong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri phap ly
Phong Day nghé (sau day goi tit la Phong) 1a phong chuyén mén thudc S&
Lao ddng-Thuong binh va X3 hdi tinh Pdng Nai.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong

Phong chiu su lanh dao, chi dao, quan ly truc tiép, toan dién cua Gidm déc
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi tinh Ddng Nai. Phong lam viéc theo ché do
thu truéng, dim bao nguyén tic tip trung dan chu. Truéng phong 1a ngudi ding
dau phong, chiu tréch nhiém trude Gidm dbc S& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi va truéc phap luat vé toan b hoat dong cua Phong.

) _ Chuwong I1 .
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3. Chirc niing

Phong tham muu Gidm doc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi thyc hién
chirc niing quan 1y nha nudce vé cong tac day nghé trén dia ban tinh Pdng Nai.

Piéu 4. Nhiém vu

- Du thao quy hoach; ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam; chuong trinh;
d@ 4n; du 4n céc van ban thude pham vi quan ly nha nuée veé day nghé dé Giam déc
S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hdi tinh Doéng Nai ban hanh hosc trinh Uy ban
nhén dan tinh ban hanh theo tham quyen Tham muu Gidam déc S& td chic trién
khai, theo di, kiém tra dén dbc va so tong két viéc thuc hién céc vin ban do;

- Théng tin tuyén truyén, huéng din phé bién, gido duc, theo ddi thi hanh
phép luat vé linh vuc day nghé thugc pham vi quan ly nha nuée duoc giao;

- Hudng dan, kiém tra viéc t6 chirc thuc hién céc quy dinh cta phap luét vé
day nghe tiéu chuan cua gido vién va can bd quan ly day nghe quy ché tuyén sinh,

quy ché thi, kiém tra, cong nhan t6t nghiép va viéc cap van bang, chimg chi nghé;
ché d6 chinh sach déi véi can bd quan ly, gido vién day nghé va hoc sinh, sinh vién
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hoc pghé’ thep quy dinh cua phép ludt; quan ly viéc dénh gia, cap chimg chi k¥ nang
nghé quoc giq sau khi dugc phan cap; cap, thu héi gidy chimg nhén dang ky hoat
dong day nghe theo tham quyén;

- Hudng dan va td chirc thuc hién cong tac chi dao, bdi dudng, st dung cén

b6 quan ly va gido vién day nghé; td chirc hoi gidng gido vién, gido vién day nghé,
hoi thi thiét Ei dao tao tu lam cap tinh, cac hdi thi c6 lién quan dén cong tac hoc
sinh, sinh vién hoc ngh¢;

- Thej ddi, quan ly si sb hoc sinh, sinh vién hoc nghé;

- Thye hién c4c nhiém vu khéac do Giam ddc S& Lao dong — Thuong binh va
X4 hdi giao.

Piéu 5. Quyén han

1. Lanh dao, to chic thuc hién céc nhigm vu chuyén mén theo quy dinh cta
phép luat.

2. Tham gia déng gop y kién déi véi dy thao cac van ban lien quan dén linh
vuc day nghe.

3. Tham gia cac cudc hop cua S&, cua cic nganh, héi, doan thé lién quan dén
linh vuc day nghé.

4. Puoc cir can bd du céc 16p bdi dudng, dao tao nghiép vu chuyén mon do
Trung uong va S& td chite.

) ~ Chwong m .
| TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Pidu 6. TS chire by may, bién ché

1. B§ may

a) Lanh dao phong:

- Truéng phong;

- Giup viéc cho Trudng phong cé khéng qua 02 Phé trudng phong.

b) Chfuyén vién

2. Bién ché

Bién ¢hé ctia Phong dugc Giam dbc S& Lao dong- Thuong binh va Xa hoi
giao hang nam trong téqg bién ché cia S& duge UBND tinh phé duyét. Trén co s
bién ché dugc Giam déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi giao, Truéng
phong phén cdng cdng viéc cho chuyén vién bao dam hop ly, hoan thanh nhi¢m vu.

Piéu 7. Truéng, Pho truong phong, Chuyén vién

1. Truwéng phong



a) Phong lam viéc theo ché do thu truéng, dimg dau la Truong phong.
b) Nhiém vu:
- X4y dung céc chuong trinh, ké hoach, dir an vé day nghé; tham muu Gidm

déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hgi trinh UBND tinh ban hanh hogc ban
hanh theo thdm quyén;

- Trlen khai, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phap luat va chi dao cua cap co
thAm quyén vé linh vuc day nghé; giip Gidam déc S& td chic so, tong két céc
chuong trinh, ké hoach da dé ra.

¢) Quyén han:

- Lanh dao, quan 1y, diéu hanh hoat dong cia Phong theo quy dinh cua phap
luat;

- Thuc hién coéng tac quy hoach; dé nghi bd nhiém, khen thudng, ky luéat
cong chire.

2. Pho trudéng phong

- Pho trudng phong 12 ngudi gitp viée cho Trudng phong diéu hanh mét sb
mat cong tac dugc Truong phong phén céng va chiu trach nhiém trudc Trudéng
phong, trudc phap luat vé cong viéc dugc phan cong. Khi Trudng phong ving mit,

mat Phoé truong phong dugce Truérng phong phan céng quan ly, diéu hanh céng viéc
sau khi bao c4o va duoc su chép thuin cta Giam dbc Sé.

3.Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyén khen
thudng, ky ludt, tir chire, nghi huu va thyc hién cac ché do khic dbi véi Trudng
phong, Phé truéng phong do Giém déc S Lao dong — Thuong binh va Xa hdi
quyét dinh.

4. Chuyén vién
Trudng phong chi dao, quan ly va phan céng nhiém vu cho chuyén vién
. Chl_m'ng v )
MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 8. Péi v6i S& Lao dong — Thwong binh va Xa hi.
1. Phong chiu sy lanh dao, chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cta Giam

dbc S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi; chdp hanh nghiém chinh céc quyet
dinh, chi thj ctia Gidm déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, thuc hién ché do

bao cdo vé S& dinh ky, dot xut.
2. Tang cudng mdi quan hé phéi hop véi cac phong, ban chuyén mén, cac don
vi truc thudce S& dé thuc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao.
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Trudng hop gitta Phong véi céc phong, ban, don vi clia S ¢6 y kién khac
nhau thi Phong bao cdo Giam dbc S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi chi dao
xir ly, giai quyet.

Pidu 9. PSi véi Tong cuc Day nghé thuje By Lao dong - Thuwong binh va
Xa hoi

Phong ‘ihiu su huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua Tdng cuc Day nghé
thudc B6 Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi.

Pidu 10. Péi véi cac S&, nganh cia tinh

PhQng iham muu Giam déc Sé t chite, p'héi hop véi cac sé, ban, nganh liér}
quan trién khai thuc hién céc chuong trinh, ké hoach ctia S&, cia UBND tinh vé
linh vuc day nghe.

Diéu 1]. Péi voi Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi cic huyén, thi
x, thanh pho.

1. Huéng dan vé nghiép vu déi véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh pho Bién Hoa.

2. Phéi hop ndm tinh hinh vé hoat dong linh vuc day nghé trén dia ban céc
huyén, thi xa Long Khénh va thanh pho Bién Hoa.

3. Hu6r g dan hoat dong, ¢6 ké hoach tham muu td chirc bdi dudng, dao tao vé
chuyén mén nghiép vu doi véi can bd, cong chire 1am cong tac day nghé trén dia
ban tinh.

Piéu 12. P6i v6i Chi iy, doan thé

1. Déi voi Chi iy

Truéng phong quan hé, lam viéc theo Quy dinh sd6 98-QP/TW ngay
22/3/2004 cha Ban Bi thu vé chirc nang, nhiém vu ciia Dang bo, chi bd co sd co
quan va Quy ché lam vi¢c cua chi y.

2. Pdi véi cic doan thé

. Thuc lhién theo Quy ché phdi hop gitra Truéng phong vé6i céc t chirc doan

the.

. ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu ﬁ3. Té chire thye hién

Trudng phong c6 trach nhiém t& chirc trién khai va phdi hop véi céc phong,
chi cuc, don vi truc thugc S& thue hign Quy dinh nay.

Piéu [14. Xay dung quy ché lam viée




Trén co s& cac quy dinh hién hanh clia Nha nuéce va Quy dinh nay, Truorng
phong c6 trach nhiém xay dung Quy ché 1am viée cua phong.

Pidu 15. Sira ddi, bd sung

Viéc sira doi, bd sung Quy dinh nay do Giam déc S& Lao dong - Thu'cmg
binh va Xa hdi xem xét, quyét dinh theo d2 nghi ctia Trudng phong sau khi trao doi

théng nhét v6i Chanh Van phong S&./

Huynh Vin Tinh



